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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
                          Cúcuta, 25 de Junio 2021 

 

Señor 
OLMAN GERARDO SUAREZ MORENO 
SUPERVISOR CONTRATO No. 2185341 
Coordinador Académico 
Industria cies 
                                                                                                         Asunto: Informe mensual de ejecución    
                                                                                                        contractual Mes JUNIO del año 2021 
 

Referencia: No 2185341  del año 2021 

 

Yair Fernando Palencia Trillos, identificado con la cédula de ciudadanía No. 92.543.537 de Sincelejo, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinación Académica de Formación Complementaria 
y Ofertas Especiales, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 
 

Valor y forma de Pago: se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA MILLONES 
NOVECIENTOS CINCUENTA MIL 00/100 PESOS ($ 40.950.000,00). Esta suma será pagada por 
el SENA al contratista de la siguiente manera: a)Mensualidades vencidas de TRES MILLONES 
NOVECIENTOS MIL 00/100 PESOS ($ 3.900.000,00) y/o proporcional a la ejecución de la 
correspondiente mensualidad. 

 
Plazo: Será hasta el 15 de diciembre de 2021 

 
OBJETO: 

Prestar servicios personales de carácter temporal para planear y orientar la formación profesional 
integral que programe el centro de formación en sus diferentes niveles y modalidades atendiendo las 
políticas institucionales y la normatividad vigente según el perfil GESTION DE LA PRODUCCIÓN – 

SEGURIDAD SALUD EN EL TRABAJO – TRABAJO EN ALTURAS. 

 

Obligaciones Especificas: 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar en la planeación 

de los procesos formativos 

de acuerdo con los 

lineamientos 

institucionales,  para  el 

área temática del objeto 

contractual. 

Realizar la planeación de la 
formación profesional integral a 
su cargo 

 

Formación complementaria 
Curso: Fundamentos del 
Sistema de Gestión de la 
Seguridad y Salud en el 
Trabajo: 
 
Ficha: 2343467 
Ficha: 2343469 

https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCO
MPLEMENTARIA512-
INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Docume
nts/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2F2021COORDINAC
IONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTR
ATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTO
RES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20
FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS&p=true&ct=16149
78556896&or=OWA-NT&cid=f0c0e748-a09d-e6a9-eac7-
6cd7d194625f&originalPath=Ahr0Chm6Ly9Zzw5Hnc5zaGFy
ZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9O
Q09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ0
9OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkem
NjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0A
w1Lptv2U3g3eHJnMkVn 

https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS&p=true&ct=1614978556896&or=OWA-NT&cid=f0c0e748-a09d-e6a9-eac7-6cd7d194625f&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0aW1lPTV2U3g3eHJnMkVn
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS&p=true&ct=1614978556896&or=OWA-NT&cid=f0c0e748-a09d-e6a9-eac7-6cd7d194625f&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0aW1lPTV2U3g3eHJnMkVn
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS&p=true&ct=1614978556896&or=OWA-NT&cid=f0c0e748-a09d-e6a9-eac7-6cd7d194625f&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0aW1lPTV2U3g3eHJnMkVn
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS&p=true&ct=1614978556896&or=OWA-NT&cid=f0c0e748-a09d-e6a9-eac7-6cd7d194625f&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0aW1lPTV2U3g3eHJnMkVn
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS&p=true&ct=1614978556896&or=OWA-NT&cid=f0c0e748-a09d-e6a9-eac7-6cd7d194625f&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0aW1lPTV2U3g3eHJnMkVn
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS&p=true&ct=1614978556896&or=OWA-NT&cid=f0c0e748-a09d-e6a9-eac7-6cd7d194625f&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0aW1lPTV2U3g3eHJnMkVn
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS&p=true&ct=1614978556896&or=OWA-NT&cid=f0c0e748-a09d-e6a9-eac7-6cd7d194625f&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0aW1lPTV2U3g3eHJnMkVn
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS&p=true&ct=1614978556896&or=OWA-NT&cid=f0c0e748-a09d-e6a9-eac7-6cd7d194625f&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0aW1lPTV2U3g3eHJnMkVn
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS&p=true&ct=1614978556896&or=OWA-NT&cid=f0c0e748-a09d-e6a9-eac7-6cd7d194625f&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0aW1lPTV2U3g3eHJnMkVn
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS&p=true&ct=1614978556896&or=OWA-NT&cid=f0c0e748-a09d-e6a9-eac7-6cd7d194625f&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0aW1lPTV2U3g3eHJnMkVn
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS&p=true&ct=1614978556896&or=OWA-NT&cid=f0c0e748-a09d-e6a9-eac7-6cd7d194625f&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0aW1lPTV2U3g3eHJnMkVn
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS&p=true&ct=1614978556896&or=OWA-NT&cid=f0c0e748-a09d-e6a9-eac7-6cd7d194625f&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0aW1lPTV2U3g3eHJnMkVn
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS&p=true&ct=1614978556896&or=OWA-NT&cid=f0c0e748-a09d-e6a9-eac7-6cd7d194625f&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0aW1lPTV2U3g3eHJnMkVn
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS&p=true&ct=1614978556896&or=OWA-NT&cid=f0c0e748-a09d-e6a9-eac7-6cd7d194625f&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0aW1lPTV2U3g3eHJnMkVn
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS&p=true&ct=1614978556896&or=OWA-NT&cid=f0c0e748-a09d-e6a9-eac7-6cd7d194625f&originalPath=aHR0cHM6Ly9zZW5hNC5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0aW1lPTV2U3g3eHJnMkVn
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Curso: Trabajo seguro en 
alturas nivel avanzado 
Ficha: 2343470 
Ficha: 2343471 
 
 

 
 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

2 Ejecutar la formación 
profesional integral de 
acuerdo con el currículo, 
desarrollo curricular y 
proyecto formativo de los 
programas del área 
temática objeto del 
contrato. 

Desarrollar actividades de 
formación profesional integral 
en los siguientes programas. 

 

Formación complementaria 

Ficha: 2343467 

https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEME
NTARIA512-
INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/
AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=OWA%2DNT&cid=f0c0e748%2
Da09d%2De6a9%2Deac7%2D6cd7d194625f&originalPath=Ahr0Chm6
Ly9Zzw5Hnc5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTk
FDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09
OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJ
Wc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0Aw1Lptv2U3g3eHJnMk
Vn&viewid=d8f4b94a%2D5e54%2D4c3b%2Dbf45%2D38110fc107bc&i
d=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DIN
STRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FI
NSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%2
0FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS%2FActividades%20Junio%
2FFicha%202343467 
 
 

 

 
Ficha: 2343469 
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPL
EMENTARIA512-
INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/F
orms/AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=OWA%2DNT&cid=f0c
0e748%2Da09d%2De6a9%2Deac7%2D6cd7d194625f&originalPa
th=Ahr0Chm6Ly9Zzw5Hnc5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8y
MDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5
TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDl
XOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYM
Wt3P3J0Aw1Lptv2U3g3eHJnMkVn&viewid=d8f4b94a%2D5e54%
2D4c3b%2Dbf45%2D38110fc107bc&id=%2Fsites%2F2021COOR
DINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTR
ATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%
20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO
%20PALENCIA%20TRILLOS%2FActividades%20Junio%2FFicha
%202343469 
 

 
Ficha: 2343470 
 
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEM
ENTARIA512-
INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/For
ms/AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=OWA%2DNT&cid=f0c0e7
48%2Da09d%2De6a9%2Deac7%2D6cd7d194625f&originalPath=Ah
r0Chm6Ly9Zzw5Hnc5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ0
9PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1
RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdk
emNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0Aw1Lp
tv2U3g3eHJnMkVn&viewid=d8f4b94a%2D5e54%2D4c3b%2Dbf45%
2D38110fc107bc&id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLE
MENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FSha
red%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202
021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLO
S%2FActividades%20Junio%2FFicha%202343470 
 

 
 
Fichas 2343471 

  
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLE
MENTARIA512-
INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Form
s/AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=OWA%2DNT&cid=f0c0e748
%2Da09d%2De6a9%2Deac7%2D6cd7d194625f&originalPath=Ahr0
Chm6Ly9Zzw5Hnc5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09
PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RP
UkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkem
NjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0Aw1Lptv2
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Actividades JUNIO 
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEM
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Curso: Trabajo seguro en alturas 
nivel avanzado. 

Ficha 2343467 40 horas 

Ficha 2343469 40 horas 
  

Ficha: 2343470 40 horas 

Fichas 2343471 40 horas 

 

 

 
  

Total Horas: 160 
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9PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1
RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdk
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 modalidad, estrategias de las guías, el avance  

 enseñanza, aprendizaje, 
seguimiento y evaluación 
de acuerdo a los 

programado  mensual,  según 
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 lineamientos pedagógicos 

y metodológicos de la 
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Través de la plataforma LMS 
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107bc&id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA5
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https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=OWA%2DNT&cid=f0c0e748%2Da09d%2De6a9%2Deac7%2D6cd7d194625f&originalPath=Ahr0Chm6Ly9Zzw5Hnc5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0Aw1Lptv2U3g3eHJnMkVn&viewid=d8f4b94a%2D5e54%2D4c3b%2Dbf45%2D38110fc107bc&id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS%2FActividades%20Junio%2FFicha%202343471%2F1%2E%20PLANEAR
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=OWA%2DNT&cid=f0c0e748%2Da09d%2De6a9%2Deac7%2D6cd7d194625f&originalPath=Ahr0Chm6Ly9Zzw5Hnc5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0Aw1Lptv2U3g3eHJnMkVn&viewid=d8f4b94a%2D5e54%2D4c3b%2Dbf45%2D38110fc107bc&id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS%2FActividades%20Junio%2FFicha%202343471%2F1%2E%20PLANEAR
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=OWA%2DNT&cid=f0c0e748%2Da09d%2De6a9%2Deac7%2D6cd7d194625f&originalPath=Ahr0Chm6Ly9Zzw5Hnc5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0Aw1Lptv2U3g3eHJnMkVn&viewid=d8f4b94a%2D5e54%2D4c3b%2Dbf45%2D38110fc107bc&id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS%2FActividades%20Junio%2FFicha%202343471%2F1%2E%20PLANEAR
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=OWA%2DNT&cid=f0c0e748%2Da09d%2De6a9%2Deac7%2D6cd7d194625f&originalPath=Ahr0Chm6Ly9Zzw5Hnc5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0Aw1Lptv2U3g3eHJnMkVn&viewid=d8f4b94a%2D5e54%2D4c3b%2Dbf45%2D38110fc107bc&id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS%2FActividades%20Junio%2FFicha%202343471%2F1%2E%20PLANEAR
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=OWA%2DNT&cid=f0c0e748%2Da09d%2De6a9%2Deac7%2D6cd7d194625f&originalPath=Ahr0Chm6Ly9Zzw5Hnc5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0Aw1Lptv2U3g3eHJnMkVn&viewid=d8f4b94a%2D5e54%2D4c3b%2Dbf45%2D38110fc107bc&id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS%2FActividades%20Junio%2FFicha%202343471%2F1%2E%20PLANEAR
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=OWA%2DNT&cid=f0c0e748%2Da09d%2De6a9%2Deac7%2D6cd7d194625f&originalPath=Ahr0Chm6Ly9Zzw5Hnc5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0Aw1Lptv2U3g3eHJnMkVn&viewid=d8f4b94a%2D5e54%2D4c3b%2Dbf45%2D38110fc107bc&id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS%2FActividades%20Junio%2FFicha%202343471%2F1%2E%20PLANEAR
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=OWA%2DNT&cid=f0c0e748%2Da09d%2De6a9%2Deac7%2D6cd7d194625f&originalPath=Ahr0Chm6Ly9Zzw5Hnc5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0Aw1Lptv2U3g3eHJnMkVn&viewid=d8f4b94a%2D5e54%2D4c3b%2Dbf45%2D38110fc107bc&id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS%2FActividades%20Junio%2FFicha%202343471%2F1%2E%20PLANEAR
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=OWA%2DNT&cid=f0c0e748%2Da09d%2De6a9%2Deac7%2D6cd7d194625f&originalPath=Ahr0Chm6Ly9Zzw5Hnc5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0Aw1Lptv2U3g3eHJnMkVn&viewid=d8f4b94a%2D5e54%2D4c3b%2Dbf45%2D38110fc107bc&id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS%2FActividades%20Junio%2FFicha%202343471%2F1%2E%20PLANEAR
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=OWA%2DNT&cid=f0c0e748%2Da09d%2De6a9%2Deac7%2D6cd7d194625f&originalPath=Ahr0Chm6Ly9Zzw5Hnc5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0Aw1Lptv2U3g3eHJnMkVn&viewid=d8f4b94a%2D5e54%2D4c3b%2Dbf45%2D38110fc107bc&id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS%2FActividades%20Junio%2FFicha%202343471%2F1%2E%20PLANEAR
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=OWA%2DNT&cid=f0c0e748%2Da09d%2De6a9%2Deac7%2D6cd7d194625f&originalPath=Ahr0Chm6Ly9Zzw5Hnc5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0Aw1Lptv2U3g3eHJnMkVn&viewid=d8f4b94a%2D5e54%2D4c3b%2Dbf45%2D38110fc107bc&id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS%2FActividades%20Junio%2FFicha%202343471%2F1%2E%20PLANEAR
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=OWA%2DNT&cid=f0c0e748%2Da09d%2De6a9%2Deac7%2D6cd7d194625f&originalPath=Ahr0Chm6Ly9Zzw5Hnc5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0Aw1Lptv2U3g3eHJnMkVn&viewid=d8f4b94a%2D5e54%2D4c3b%2Dbf45%2D38110fc107bc&id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS%2FActividades%20Junio%2FFicha%202343471%2F1%2E%20PLANEAR
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4 Emitir juicio valorativo 
sobre el nivel de 
cumplimiento de los 
resultados aprendizajes de 
las competencias del 
programa, adquiridos por 
los aprendices en el 
desarrollo de su formación, 
aplicando los 
procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas 
que la entidad defina. 

Emitir el juicio evaluativo de los 
resultados de aprendizaje 
aprobados o no aprobados 
dentro de los 8 días hábiles 
luego del alcance de los 
resultados, en el aplicativo en 
Sofia Plus. 

Ficha: 2343467 
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOM
PLEMENTARIA512-
INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/
Forms/AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=OWA%2DNT&ci
d=f0c0e748%2Da09d%2De6a9%2Deac7%2D6cd7d194625f&ori
ginalPath=Ahr0Chm6Ly9Zzw5Hnc5zaGFyZXBvaW50LmNvbS
86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSS
UE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9F
aXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6Ym
pVN25WY1ZYMWt3P3J0Aw1Lptv2U3g3eHJnMkVn&viewid=d8
f4b94a%2D5e54%2D4c3b%2Dbf45%2D38110fc107bc&id=%2F
sites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DIN
STRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Document
s%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021
%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS%2FActi
vidades%20Junio%2FFicha%202343467%2F3%2E%20VERIFI
CAR 

 

Ficha: 2343469 
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMP
LEMENTARIA512-
INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/F
orms/AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=OWA%2DNT&cid=f
0c0e748%2Da09d%2De6a9%2Deac7%2D6cd7d194625f&origina
lPath=Ahr0Chm6Ly9Zzw5Hnc5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjo
vcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1M
TItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1T
W1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25W
Y1ZYMWt3P3J0Aw1Lptv2U3g3eHJnMkVn&viewid=d8f4b94a%2
D5e54%2D4c3b%2Dbf45%2D38110fc107bc&id=%2Fsites%2F20
21COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORE
SCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRU
CTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20F
ERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS%2FActividades%20Jun
io%2FFicha%202343469%2F3%2E%20VERIFICAR 
 

FICHA 2343470 
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLE
MENTARIA512-
INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Fo
rms/AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=OWA%2DNT&cid=f0c0
e748%2Da09d%2De6a9%2Deac7%2D6cd7d194625f&originalPath
=Ahr0Chm6Ly9Zzw5Hnc5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yM
DIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TV
FJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXO
UVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3
P3J0Aw1Lptv2U3g3eHJnMkVn&viewid=d8f4b94a%2D5e54%2D4c
3b%2Dbf45%2D38110fc107bc&id=%2Fsites%2F2021COORDINA
CIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATIST
AS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CO
NTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PA
LENCIA%20TRILLOS%2FActividades%20Junio%2FFicha%20234
3470%2F3%2E%20VERIFICAR 
 

   
 Ficha: 2343471 
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEM
ENTARIA512-
INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms
/AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=OWA%2DNT&cid=f0c0e748%
2Da09d%2De6a9%2Deac7%2D6cd7d194625f&originalPath=Ahr0Ch
m6Ly9Zzw5Hnc5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUk
RJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVT
Q09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21G
TUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0Aw1Lptv2U3g3eHJ
nMkVn&viewid=d8f4b94a%2D5e54%2D4c3b%2Dbf45%2D38110fc10
7bc&id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512
%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documen
ts%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20Y
AIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS%2FActividades%2
0Junio%2FFicha%202343471%2F3%2E%20VERIFICAR 

 

 

 
 

 

5 Entregar los soportes del 
procedimiento de Ingreso 
de aprendices al programa 
de formación tales como: 
Ficha de matrícula; 
fotocopia del documento de 
identidad, y/o requisitos 
definidos en el diseño 
curricular, cuando ejecute 
formación 
complementaria. 

Verificar el registro en SOFIA 
Plus con cada uno de los 
aspirantes. 

 

Confirmar los datos con los que 
ya se encontraban inscritos y 
comunicarle al aspirante si se 
encontraron novedades en sus 
datos básicos. 

Expediente para matricula de 
los grupos conformados en el 
presente mes, enviado a través 
del formulario de la Oficina de 
Ingreso, denominado: 
Matricula y Certificación 
Académica Formación 
Complementaria 2021 

https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=OWA%2DNT&cid=f0c0e748%2Da09d%2De6a9%2Deac7%2D6cd7d194625f&originalPath=Ahr0Chm6Ly9Zzw5Hnc5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0Aw1Lptv2U3g3eHJnMkVn&viewid=d8f4b94a%2D5e54%2D4c3b%2Dbf45%2D38110fc107bc&id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS%2FActividades%20Junio%2FFicha%202343467%2F3%2E%20VERIFICAR
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512-INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Forms/AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=OWA%2DNT&cid=f0c0e748%2Da09d%2De6a9%2Deac7%2D6cd7d194625f&originalPath=Ahr0Chm6Ly9Zzw5Hnc5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0Aw1Lptv2U3g3eHJnMkVn&viewid=d8f4b94a%2D5e54%2D4c3b%2Dbf45%2D38110fc107bc&id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS%2FActividades%20Junio%2FFicha%202343467%2F3%2E%20VERIFICAR
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  Organizar el expediente de 
matrícula de las formaciones 
complementaria iniciadas en el  
presente  mes,  el  cual  se 
conforma de portada, lista  de 

 

 

 

   

    

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
  matrícula y fotocopia del 

documento de identidad de los 
aspirantes, organizados 
alfabéticamente por apellidos 
o nombres. 

 

6 Registrar, verificar y hacer 
seguimiento oportuno en 
el sistema de información 
que la entidad defina para 
la Gestión de la Formación 
Profesional Integral 
mediante las siguientes 
actividades:   a). 
Verificando que la 
totalidad de los aprendices 
seleccionados    y 
matriculados queden en 
ese estado. b). 
Registrando  juicios 
evaluativos del 
reconocimiento de 
aprendizajes previos, los 
juicios evaluativos, rutas 
de aprendizaje, para los 
beneficiarios         nuevos, 
reintegrados o 
trasladados. e). 
Comunicando  al 
Coordinador Académico 
oportunamente 
anomalías, 
inconsistencias, 
novedades de aprendices 
y hallazgos  en  el registro 
de la información. 

Realizar el debido registro en 
el aplicativo de Sofia Plus de 
las siguientes acciones: 

 

• Garantizar que la totalidad 
de los aprendices 
seleccionados y 
matriculados en la ficha a su 
cargo para que queden en 
ese estado en Formación. 

• Registrar los juicios 
evaluativos del 
reconocimiento  de 
aprendizajes previos, los 
juicios evaluativos, rutas de 
aprendizaje, para los 
beneficiarios nuevos, 
reintegrados o trasladados. 

 
Comunicar al Coordinador 
Académico oportunamente 
anomalías, inconsistencias, 
novedades de aprendices y 
hallazgos en el registro de la 
información. 
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7 Las demás necesarias 

para el cabal cumplimiento 

del objeto contractual. 

Utilizar eficientemente las 
Herramientas Tecnológicas 
para el desarrollo de la 
formación profesional integral 
y sus funciones propias dentro 
de la organización, (Microsoft 
Office 365, Acrobat Reader, 
Microsoft Teams. Entre otras) 

Ficha: 2343467 
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACI
ONCOMPLEMENTARIA512-
INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Doc
uments/Forms/AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=
OWA%2DNT&cid=f0c0e748%2Da09d%2De6a9%2Deac
7%2D6cd7d194625f&originalPath=Ahr0Chm6Ly9Zzw5
Hnc5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09P
UkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5T
VFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1
TW1IRDlXOUVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6Y
mpVN25WY1ZYMWt3P3J0Aw1Lptv2U3g3eHJnMkVn&
viewid=d8f4b94a%2D5e54%2D4c3b%2Dbf45%2D3811
0fc107bc&id=%2Fsites%2F2021COORDINACIONCOM
PLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATIST
AS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTOR
ES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%2
0FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS%2FActivida
des%20Junio%2FFicha%202343467 
 
 

Ficha: 2343469 
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONCOMPL
EMENTARIA512-
INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Documents/Fo
rms/AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=OWA%2DNT&cid=f0c
0e748%2Da09d%2De6a9%2Deac7%2D6cd7d194625f&originalPat
h=Ahr0Chm6Ly9Zzw5Hnc5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8y
MDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5T
VFJVQ1RPUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXO
UVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3
P3J0Aw1Lptv2U3g3eHJnMkVn&viewid=d8f4b94a%2D5e54%2D4
c3b%2Dbf45%2D38110fc107bc&id=%2Fsites%2F2021COORDIN
ACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTORESCONTRATIS
TAS2021%2FShared%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CO
NTRATISTAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20PA
LENCIA%20TRILLOS%2FActividades%20Junio%2FFicha%20234
3469 

 

 

Ficha: 2343470 
https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACION
COMPLEMENTARIA512-
INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Docu
ments/Forms/AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=OW
A%2DNT&cid=f0c0e748%2Da09d%2De6a9%2Deac7%2
D6cd7d194625f&originalPath=Ahr0Chm6Ly9Zzw5Hnc5z
aGFyZXBvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkF
DSU9OQ09NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1R
PUkVTQ09OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXO
UVndFdkemNjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1
ZYMWt3P3J0Aw1Lptv2U3g3eHJnMkVn&viewid=d8f4b94
a%2D5e54%2D4c3b%2Dbf45%2D38110fc107bc&id=%2
Fsites%2F2021COORDINACIONCOMPLEMENTARIA51
2%2DINSTRUCTORESCONTRATISTAS2021%2FShare
d%20Documents%2FINSTRUCTORES%20CONTRATIS
TAS%202021%2F2021%20YAIR%20FERNANDO%20P
ALENCIA%20TRILLOS%2FActividades%20Junio%2FFic
ha%202343470 
 
 

FICHA 2343471 
 
 

https://sena4.sharepoint.com/sites/2021COORDINACIONC
OMPLEMENTARIA512-
INSTRUCTORESCONTRATISTAS2021/Shared%20Docum
ents/Forms/AllItems.aspx?ct=1614978556896&or=OWA%2
DNT&cid=f0c0e748%2Da09d%2De6a9%2Deac7%2D6cd7
d194625f&originalPath=Ahr0Chm6Ly9Zzw5Hnc5zaGFyZX
BvaW50LmNvbS86Zjovcy8yMDIxQ09PUkRJTkFDSU9OQ0
9NUExFTUVOVEFSSUE1MTItSU5TVFJVQ1RPUkVTQ09
OVFJBVElTVEFTMjAyMS9FaXc1TW1IRDlXOUVndFdkem
NjT21GTUJWc0ViVWd2MGl6YmpVN25WY1ZYMWt3P3J0
Aw1Lptv2U3g3eHJnMkVn&viewid=d8f4b94a%2D5e54%2D
4c3b%2Dbf45%2D38110fc107bc&id=%2Fsites%2F2021C
OORDINACIONCOMPLEMENTARIA512%2DINSTRUCTO
RESCONTRATISTAS2021%2FShared%20Documents%2F
INSTRUCTORES%20CONTRATISTAS%202021%2F2021
%20YAIR%20FERNANDO%20PALENCIA%20TRILLOS%2
FActividades%20Junio%2FFicha%202343471 
 

 

A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto 
bueno del Supervisor. 
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GTH-F-062 V08 

 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

ITEM 
No DE LA 

ORDEN DE VIAJE 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 
FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.     

2.     

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. Recibo de pagos ASOPAGOS numero 20574384 de planilla  mes de MAYO (Decreto Ley 
2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 

 
Evidencias en (xx) folios 

 
 

Cordialmente, Recibí a satisfacción: 
 
 
 

YAIR FERNANDOPALENCIA TRILLOS OLMAN GERARDO SUAREZ MORENO 
Contratista Supervisor Contrato 2185341 de 2021 
C.C. No. 92.543.537 Coordinador Académico 


